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1.Descripcion del Servicio

En el Colegio Trueba de Artxanda, empleamos Google Workspace for Education, un
conjunto de herramientas digitales disefiadas especificamente para el ambito educativo. Su
integracion en nuestro centro permite optimizar el proceso de ensefianza-aprendizaje,
facilitando la realizacion de tareas, la comunicacion entre alumnado y profesorado, y el
acceso a recursos digitales esenciales en el contexto educativo actual.

Con el objetivo de preparar a nuestros alumnos para la sociedad digital, el colegio lleva
afios avanzando en la implementacién de nuevas metodologias y herramientas
tecnoldgicas. En este proceso de transformacién, Google Workspace se ha consolidado
como un recurso fundamental en la formacion online y el trabajo diario, extendiéndose a
todas las etapas educativas y contribuyendo a una experiencia de aprendizaje mas
dinamica e innovadora.

El Colegio Trueba de Artxanda es responsable del tratamiento de los datos del alumnado,
conforme a lo dispuesto en el Reglamento General de Protecciéon de Datos (RGPD) y la
Ley Organica de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales
(LOPDGDD). Google Workspace for Education actia como encargado del tratamiento
bajo un contrato con el centro educativo que garantiza la proteccion y seguridad de los
datos personales.

Las cuentas de Google Workspace for Education proporcionadas por el colegio permiten el
acceso a los "Servicios Principales" de Google, incluyendo:

Herramientas de Productividad y Comunicacién

1. Gmail:Correo electronico con dominio personalizado del colegio y seguridad
avanzada.

2. Google Drive:Almacenamiento en la nube para guardar y compartir archivos de
manera segura.

3. Google Docs, Sheets y Slides:Procesador de texto, hojas de calculo y
presentaciones colaborativas en tiempo real.

4. Google Forms:Creacion de formularios y encuestas para recopilar informacién o
evaluar a los alumnos.

5. Google Keep:Bloc de notas digital para recordatorios y organizacion de ideas.

Plataformas Educativas y de Gestion del Aprendizaje

6. Google Classroom:Plataforma para gestionar clases, asignar tareas, evaluar y
comunicarse con los estudiantes.

Herramientas de Comunicacién y Colaboraciéon en Tiempo Real
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8. Google Meet:Videoconferencias seguras para clases en linea y reuniones virtuales.

9. Google Calendar:Organizacién y gestion de horarios, clases y reuniones escolares.

10. YouTube (Modo Restringido): El acceso a YouTube estara restringido por defecto
para el alumnado. Sin embargo, los profesores tutores podran habilitar su uso de
manera temporal, por un periodo maximo de 1 a 8 horas, cuando lo consideren
oportuno para trabajos exclusivamente educativos en el aula. Esta activacion se
realizara bajo supervision docente y solo con el propdsito de utilizar recursos
educativos especificos. El colegio se reserva el derecho de modificar estas
restricciones segun las necesidades pedagogicas y de seguridad del alumnado.

Seguridad y Administraciéon

11. SafeSearch y Controles de Seguridad:Proteccion para filtrar contenido inapropiado
y gestionar accesos de los estudiantes.

Otras Herramientas Complementarias

14. Google Sites:Creacion de paginas web sencillas para proyectos educativos o
documentacién interna.
15. Google Translate:Traduccién automatica de textos y documentos.

A diferencia de las cuentas personales de Google (@gmail.com), los servicios bajo el
dominio colegiotrueba.net son administrados directamente por el centro educativo.

Estas cuentas gestionadas permiten habilitar o deshabilitar servicios y controlar a qué
herramientas acceden los alumnos. Esta funcionalidad mejora la seguridad, facilita la
supervision de las cuentas y garantiza un mayor control sobre su us

2.Aplicaciones de Terceros

El colegio revisa y aprueba el uso de aplicaciones de terceros en funcion de su utilidad
pedagodgica y cumplimiento de la normativa de privacidad. Estas aplicaciones se configuran
para minimizar el tratamiento de datos personales y solo se utilizaran con fines educativos.

El centro verificara que las aplicaciones de terceros cumplan con la normativa de proteccion
de datos y que, en caso de transferencia de datos fuera del Espacio Econémico
Europeo (EEE).

Aplicaciones de Gestion y Comunicacién Escolar

Alexia Aula — Plataforma de gestidén escolar y comunicacién con familias.
Blinklearning — Gestion de libros de texto digitales.

Edelvives Digital — Recursos educativos digitales.

Tareas de Clase — Organizacion de tareas y comunicacion.

Jamf Student —Supervisa estudiantes.
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e Jamf Trust — Seguridad

Aplicaciones de Aprendizaje y Evaluacion

Socrative Student — Evaluacion interactiva en el aula.

ThatQuiz — Evaluaciones de matematicas, ciencias y mas.

Safe Exam Browser — Navegador seguro para examenes online.

Aplicaciones para Aprendizaje de Idiomas

Aprende Inglés — Studycat — Juegos educativos para aprender inglés.
Diccionario RAE y ASALE — Diccionario oficial de la RAE.

Diccionario WordReference.com — Diccionario multilingie en linea.

English Grammar in Use: Sample — Recursos para mejorar gramatica en inglés.
Verbos irregulares ingleses — Aprendizaje de verbos irregulares.

Esaera Zaharrak - Euskera — Refranes y expresiones en euskera.

Aplicaciones para Matematicas y Ciencias

Anatomia - Atlas 3D — Exploracién 3D del cuerpo humano.

Esqueleto Anatomia 3D — Modelo interactivo del esqueleto humano.
Calculitos Para Calculo Mental — Ejercicios de calculo mental.
Matematicas con Grin — Juegos educativos para aprender matematicas.
Periodic Table — Tabla periddica interactiva.

GeoMaster — Aprendizaje de geografia.

Aplicaciones para Creatividad y Produccién de Contenido

Book Creator One — Creacion de libros digitales.

iMovie — Edicion de video para proyectos escolares.

Kahoot! — Creacion de cuestionarios interactivos.

Keynote — Presentaciones interactivas y dinamicas.

Stop Motion Studio — Creacion de animaciones en stop motion.
ThingLink — Creacion de imagenes interactivas con etiquetas multimedia.
Green Screen by Do Ink — Edicion de video con fondo croma.
Whiteboard Explain Everything — Pizarra interactiva y colaborativa.
Mind Map Maker - Min domo — Creaciéon de mapas mentales.
Inspiration MAPS — Organizacién de ideas y esquemas.

Clips — Creacion de videos divertidos y educativos.

Popplet Lite — Mapas conceptuales y lluvia de ideas.

Pictoescritura —
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Aplicaciones para Robética y Programacion

e MIT App Inventor — Desarrollo de aplicaciones méviles.
e ScratchJr — Programacion visual para nifios.
e Tinkercad — Disefio 3D y modelado para proyectos educativos.

Aplicaciones para Diseio y Arte

Snapseed — Edicién avanzada de imagenes.

Home Design 3D — Disefio y modelado de interiores.

Disefio de casas Interiores — Creacion de espacios y decoracion.
Canva version educativa: Diseio, Foto y Video

Aplicaciones Musicales

e Bloc Musical — Creacion de partituras digitales.
e GarageBand — Creacién y edicion de musica.

Aplicaciones para Recursos Educativos

e Google Play Libros — Biblioteca de libros electrénicos educativos.
e iTunes U — Cursos y recursos educativos de Apple.

El acceso a estas aplicaciones estara limitado segun la edad del alumnado y los
criterios pedagogicos del centro. La institucion se reserva el derecho de habilitar,
restringir o eliminar el acceso a cualquier aplicacion si considera que puede afectar la
seguridad de los datos o el bienestar del alumnado.

3. Condiciones del Servicio
Finalidad de uso

Las cuentas de Google Workspace for Education proporcionadas por la instituciéon deben
ser utilizadas exclusivamente para actividades relacionadas con la educacién. Queda
prohibido su uso para fines personales, comerciales o ajenos a las actividades educativas.
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Propiedad y Gestion de las Cuentas

e Las cuentas son propiedad del colegio y se ceden en uso al alumnado.
e Su creacion y gestion se realizara conforme a las politicas internas del centro y
acuerdos con Google.

Confidencialidad y Seguridad

e Los alumnos son responsables de mantener la confidencialidad de sus
credenciales.
e Esta prohibido compartir contrasefias o permitir el acceso a terceros.

Baja del alumnado
Cuando un alumno deje de estar matriculado, su cuenta sera suspendida y/o eliminada.
Supervision y Normas de Convivencia

e El colegio supervisara el uso de las cuentas y herramientas digitales para garantizar
un entorno seguro.

e En casos de disciplina grave, como ciberacoso, el colegio podra intervenir,
suspender y/o supervisar cuentas.

e Restriccion de correos externos: Todas las cuentas estan restringidas para recibir
mensajes que pertenezcan a otro dominio que no sea @colegiotrueba.net, salvo
aquellas plataformas educativas aprobadas por el centro, las cuales seran
configuradas como excepciones en los filtros de seguridad.

e Se realizan revisiones periddicas y auditorias para detectar usos indebidos o riesgos
potenciales.

4. Supervision de la Navegacién y Dispositivos

Para garantizar un entorno digital seguro, el colegio implementa medidas de supervisién de
la navegacién web y el uso de dispositivos proporcionados por el centro:

e La navegacion en internet desde los dispositivos del colegio estara filtrada por
categorias mediante herramientas de control parental.

e Se utilizaran programas especificos de supervisiéon y gestion de dispositivos: Jamf
para iPads e IMTLazarus para Chromebooks, ademas de las politicas de seguridad
de Google.

e Estas herramientas permiten el control total sobre los dispositivos, incluyendo la
gestidon de aplicaciones y la monitorizacién de la navegacion

e El uso de la red del colegio esta monitorizado para detectar actividades no
permitidas y garantizar la seguridad digital.

e Cualquier intento de eludir estas restricciones sera considerado una infraccion de las
normas de uso y podra conllevar sanciones disciplinarias.

e Se implementa Google SafeSearch para filtrar automaticamente contenido
inapropiado en los dispositivos del colegio.SafeSearch ayuda a bloquear imagenes,
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videos y sitios web con contenido explicito o potencialmente perjudicial para el
alumnado.

Registros en Web y Accesos:

e Siun alumno accede a una web restringida y se registra con una cuenta personal,
seguira estando sujeto a las normas de uso del colegio.

e Aunque el colegio no puede supervisar cuentas personales, si puede detectar
intentos de acceso a sitios no permitidos desde la red escolar.

e Se aplicaran medidas disciplinarias si se detecta el uso indebido de la red o
dispositivos escolares para eludir las restricciones de seguridad.

5. Privacidad, Seguridad y Tratamiento de Datos

Google Workspace for Education posee las certificaciones ISO 27001, 27017, 27018 y
27701.

Informacion adicional sobre la privacidad del servicio de Google Workspace for Education:

Google Workspace for Education Privacidad
Politicas de privacidad de Google

Cumplimiento del RGPD en Google Cloud
Condiciones del servicio de Workspace for Education
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